
Esercizio 01 - Copertina – cosa deve avere
1. Nome e cognome al centro in corsivo (italic).

2. Nome del corso sotto il tuo nome, molto grande e rosso.

3. Città e data di oggi sotto il nome del corso, in corsivo.

4. Esporta in PDF e consegna.

Consiglio: dai al PDF un nome chiaro, per esempio: Cognome_Nome_Copertina.pdf.

1) Crea il documento
1. Apri LibreOffice Writer o Word

2. Se si apre qualcosa di strano, vai su File → Nuovo → Documento di testo.

2) Posiziona il cursore e centriamo il testo
1. Premi Invio qualche volta (5–10 volte) così il testo non è incollato in alto (non deve essere 

perfettamente a metà: basta “più o meno” centrale).

2. Clicca l’icona Allinea al centro (linee centrate) nella barra in alto.

3) Scrivi nome e cognome in corsivo
1. Clicca l’icona Corsivo (una I inclinata). Scorciatoia: Ctrl+I (Windows) o +I⌘  (Mac).

2. Nella casella Dimensione carattere metti 28 o 32.

3. Scrivi Nome Cognome (es.: Mario Rossi).

4. Premi Invio per andare a capo.

4) Scrivi il nome del corso grande e rosso
1. Disattiva il corsivo se è ancora attivo (riclicca la I o Ctrl/ +I⌘ ).

2. Nella casella Dimensione carattere metti 32.

3. Clicca sull’icona Colore carattere e scegli Rosso.

4. Scrivi il nome del corso.

5. Premi Invio.

5) Scrivi città e data di oggi in corsivo
1. Attiva il corsivo.

2. Digita Città, gg/mm/aaaa (es.: Trieste, 24/09/2025).



6) Rifiniture (facoltative ma utili)
• Se le tre righe sono troppo attaccate: seleziona il testo → Formato → Paragrafo → Rientri 

e spaziatura → Spaziatura prima/dopo: metti 6–12 pt per “arieggiare”.

• Se qualcosa non ti piace: Ctrl+Z annulla l’ultimo passo.

7) Salva ed esporta in PDF
1. Salva il sorgente: File → Salva con nome → scegli la cartella → nome tipo 
Copertina.odt → Salva.

2. Esporta PDF: File → Esporta come → Esporta come PDF… → Esporta → scegli nome 
(es. Rossi_Mario_Copertina.pdf) → Salva.

3. Apri il PDF e controlla che sia tutto centrato e leggibile.
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